
REGOLAMENTO  

PER LA CONCESSIONE DI 

CONTRIBUTI 
 

A ENTI  E  ASSOCIAZIONI   

PUBBLICI E PRIVATI  

OPERANTI NELL'AMBITO COMUNALE NEL SETTORE DI 

ATTIVITA' CULTURALE 
 

 
approvato  con Deliberazione del Consiglio Comunale n° 117 del  20/12/1996 

ai sensi dell'art. 12 della  Legge 7 Agosto 1990, n° 241 

e degli artt. 33, 34, 79 e 81 dello Statuto del Comune di Novara 

divenuta esecutiva il  4/2/1997 

 

 

Criteri generali  art. 1 

Contributi per Attività Generale  artt. 2 – 8 

Contributi per Iniziative Specifiche artt. 9 – 15 

 

 

CRITERI GENERALI 

 
 Art. 1 

I contributi possono essere concessi: 

 

A Enti, pubblici o privati, che rispondano a tutti i seguenti requisiti: 

• che  siano  legalmente costituiti   

• che abbiano la sede  e operino attivamente nel territorio comunale 

• che  perseguano istituzionalmente, come risulta dallo statuto o dall'atto costitutivo,   scopi di 

interesse collettivo e senza fini di lucro 

• che svolgano attività o promuovano iniziative unicamente di carattere culturale, aventi rilevanza 

specifica nel contesto culturale della città e che siano compatibili con i fini istituzionali perseguiti 

dal Comune di Novara e con gli eventuali programmi definiti a livello regionale e provinciale nel 

campo delle attività culturali 

 

Alle Libere Associazioni che rispondano a tutti i seguenti requisiti: 

• che siano, ai sensi dell'art. 79 dello Statuto del Comune di Novara, regolarmente iscritte 

nell'apposito elenco, conservato nel Comune e aggiornato a cura del Sindaco, istituito ai sensi 

degli artt. 33 e 34 dello Statuto del Comune di Novara 

• che  operino attivamente nel territorio comunale 

• che  perseguano istituzionalmente, come risulta dallo statuto o dall'atto costitutivo, scopi di 

interesse collettivo e senza fini di lucro 



• che svolgano attività o promuovano iniziative unicamente di carattere culturale, aventi rilevanza 

specifica nel contesto culturale della città e che siano compatibili con i fini istituzionali perseguiti 

dal Comune di Novara e con gli eventuali programmi definiti a livello regionale e provinciale nel 

campo delle attività culturali 

 
CONTRIBUTI PER ATTIVITA' GENERALE 

 
Art. 2 

Gli Enti e le Libere Associazioni, di cui al precedente art. 1, possono chiedere contributi a sostegno 

della propria attività generale. 

 

Art. 3 

Le domande di contributo, di cui al precedente art. 2, devono pervenire entro il 31 MARZO 

dell'anno al quale si riferisce la richiesta. 

 

Art. 4 

Le domande, redatte in carta legale e debitamente sottoscritte dal legale rappresentante, devono essere 

inviate all'Assessorato per la Cultura, C.so Cavallotti n° 23, Novara, e devono contenere i seguenti 

dati: 

• Oggetto e motivo della richiesta 

• Ragione sociale, sede, telefono, codice fiscale e/o partita iva dell'Ente o Associazione 

• Cognome, nome, indirizzo, telefono e codice fiscale del legale rappresentante 

• Per le Libere Associazioni, protocollo e data di iscrizione nell'apposito Albo di cui all'art. 34 dello 

Statuto del Comune di Novara 

• Dichiarazione attestante se siano o non siano stati richiesti contributi ad altri soggetti pubblici 

• Entità del contributo 

   

Art. 5 

Le domande, dovranno essere corredate della seguente documentazione: 

• Copia del Bilancio consuntivo, regolarmente approvato, relativo all'anno precedente 

• Relazione attestante l'attività svolta nell'anno precedente, corredata da eventuale rassegna stampa, 

depliant o altra documentazione 

• Copia del Bilancio di previsione, regolarmente approvato, relativo all'anno per il quale si richiede 

il contributo 

• Relazione attestante il programma delle attività e iniziative che si intendono realizzare nell'anno 

per il quale si richiede il contributo 

• Per gli Enti, copia dello statuto o dell'atto costitutivo 

 

Art. 6 

Scaduto il termine del 31 marzo per la presentazione delle domande di cui ai precedenti articoli, 

l'Amministrazione Comunale esamina le domande pervenute e, nei limiti delle proprie disponibilità 

finanziarie, procederà alla concessione dei contributi mediante un unico provvedimento della Giunta 

Comunale, sentito preventivamente il parere della competente Commissione Consiliare 

 

Art. 7 

L'Assessorato competente provvederà, con lettera raccomandata A.R., a comunicare agli Enti e 

Associazioni richiedenti: 

• La concessione o meno del contributo 

• L'entità del contributo stesso 

• Apposito modulo per la liquidazione e pagamento  del contributo  



 

Art. 8 

Ai fini dell'erogazione contabile del contributo, gli Enti e le Associazioni alle quali è stato concesso,  

dovranno trasmettere all'Assessorato per la Cultura, C.so Cavallotti n° 23, Novara, la seguente 

documentazione: 

• Modulo, di cui al precedente art. 7, debitamente compilato e sottoscritto da parte del legale 

rappresentante dell'Ente o Associazione, ai fini dell'applicabilità o meno della ritenuta d'acconto, 

ai sensi della vigente normativa di legge 

• Copia del Bilancio Consuntivo, regolarmente approvato, relativo all'anno al quale si riferisce la 

concessione del contributo 

• Dichiarazione, nel caso non risulti dal Bilancio Consuntivo, debitamente sottoscritta dal legale 

rappresentante, attestante se l'Ente o l'Associazione abbia o non abbia avuto la concessione di 

contributi da altri soggetti pubblici e, nel caso affermativo, l'importo ricevuto 

• Relazione attestante l'attività svolta durante l'anno al quale si riferisce la concessione del 

contributo corredata da eventuale rassegna stampa, depliant o altra documentazione  

 

 

CONTRIBUTI PER INIZIATIVE SPECIFICHE 
 

Art. 9 

Gli Enti e le Libere Associazioni, di cui al precedente art. 1, possono chiedere contributi a sostegno di 

iniziative specifiche di interesse collettivo, a carattere culturale e senza fini di lucro, aventi rilevanza 

specifica nel contesto culturale della città e che siano compatibili con i fini istituzionali perseguiti dal 

Comune di Novara e con gli eventuali programmi definiti a livello regionale e provinciale nel campo 

delle attività culturali 

  

Art. 10 

Le domande di contributo, di cui al precedente art. 9, devono pervenire almeno 60 giorni prima 

dell'inizio dell'iniziativa. 

  

Art. 11 

Le domande, redatte in carta legale e debitamente sottoscritte dal legale rappresentante, devono essere 

inviate all'Assessorato per la Cultura, C.so Cavallotti n° 23, Novara, e devono contenere i seguenti 

dati: 

• Oggetto e motivo della richiesta 

• Scopo dell'iniziativa che si intende realizzare 

• Ragione sociale, sede, telefono, codice fiscale e/o partita iva dell'Ente o Associazione 

• Cognome, nome, indirizzo, telefono e codice fiscale del legale rappresentante 

• Per le Libere Associazioni, protocollo e data di iscrizione nell'apposito Albo di cui all'art. 34 dello 

Statuto del Comune di Novara 

• Dichiarazione attestante se siano o non siano stati richiesti contributi ad altri soggetti pubblici 

• Entità del contributo 

  

 Art. 12 

Le domande, dovranno essere corredate della seguente documentazione: 

• Copia del Bilancio consuntivo, regolarmente approvato, relativo all'anno precedente 

• Relazione illustrativa dell'iniziativa 

• Preventivo di spesa relativo alla realizzazione dell'iniziativa 

• Per gli Enti, copia dello statuto o dell'atto costitutivo 

 



Art. 13 

L'Amministrazione Comunale esamina le domande pervenute e, nei limiti delle proprie disponibilità 

finanziarie, procederà alla concessione dei contributi mediante singoli provvedimenti della Giunta 

Comunale, sentito preventivamente il parere della competente Commissione Consiliare 

 

Art. 14 

L'Assessorato competente provvederà, con lettera raccomandata A.R., a comunicare agli Enti e 

Associazioni richiedenti: 

• La concessione o meno del contributo 

• L'entità del contributo  concesso 

• Apposito modulo per la liquidazione e pagamento  del contributo  

 

Art. 15 

Ai fini dell'erogazione contabile del contributo, gli Enti e le Associazioni alle quali è stato concesso, 

dovranno trasmettere all'Assessorato per la Cultura, C.so Cavallotti n° 23, Novara, la seguente 

documentazione: 

• Modulo, di cui al precedente art. 7, debitamente compilato e sottoscritto da parte del legale 

rappresentante dell'Ente o Associazione, ai fini dell'applicabilità o meno della ritenuta d'acconto, 

ai sensi della vigente normativa di legge 

• Relazione attestante l'effettiva realizzazione dell'iniziativa e i risultati conseguiti corredata da 

eventuale rassegna stampa, depliant o altra documentazione   

Dichiarazione, debitamente sottoscritta dal legale rappresentante,  attestante le spese effettivamente 

sostenute, opportunamente documentate,  nonchè se l'Ente o l'Associazione abbia o non abbia avuto 

la concessione di contributi da altri soggetti pubblici e, nel caso affermativo, l'importo ricevuto. 

 

 
 



 

CRITERI  

PER LA CONCESSIONE DI 

PATROCINIO 
 

 

approvato con Deliberazione della Giunta Comunale n° 1344 del 16/12/1998 

modificato con Deliberazione della Giunta Comunale n° 131 del 18/04/2007 

 

 

Art. 1 

 Il Patrocinio rappresenta la manifestazione di apprezzamento e adesione morale 

dell’Amministrazione Comunale ad una iniziativa ritenuta meritevole per le sue finalità di natura 

sociale, culturale, scientifica, sportiva ed economica. 

 Il Patrocinio è rilasciato ad una singola e specifica iniziativa, non può ritenersi esteso ad altre 

collaterali né a periodi successivi a quelli di svolgimento dell’iniziativa per cui è stato concesso. 

 

Art. 2 

 Il Patrocinio è concesso dalla Giunta Comunale su proposta del Sindaco o degli Assessori 

competenti per materia 

 

Art. 3 

 Le istanze di Patrocinio dovranno pervenire al Sindaco o agli Assessorati di competenza almeno 30 

giorni prima della data di svolgimento dell’iniziativa ed essere corredate da ampie motivazioni e 

opportuna documentazione. 

 

Art. 4 

La preventiva istruttoria, condotta dal Sindaco o dagli Assessori di competenza, verificherà: 

• che il soggetto promotore sia noto per la correttezza e la validità delle proprie iniziative; 

• che l’iniziativa si svolga, tutta o in parte, nel territorio del Comune di Novara; 

• che essa si realizzi con un concreto coinvolgimento di presenze e/o di partecipazione a livello 

comunale, e comunque rivesta rilevante interesse pubblico anche rispetto alle competenze e 

attività del Comune. 

 

Art. 5 

Non è ammesso di norma Patrocinio per iniziative che abbiano carattere anche parzialmente 

commerciale o fini di lucro. 

 

Art. 6 

Dell’avvenuta concessione, comunicata con lettera, gli organizzatori dovranno dare notizia con 

l’apposizione dello stemma del Comune e la scritta “con il Patrocinio del Comune di Novara”, in 

tutte le forme di diffusione del programma dell’iniziativa (comunicati, manifesti, opuscoli, ecc.). La 

corretta ed adeguata menzione del Patrocinio costituirà elemento di valutazione nel caso di successive 

istanze da parte dello stesso soggetto organizzatore. 



(Mod. E) 
OGGETTO:  Richiesta di concessione contributo per attività generale  
 

All’Assessorato alla Cultura 
del Comune di Novara 
C.so Cavallotti n° 6 
28100   NOVARA 

 

Il/La sottoscritto/a ___________________________________________ Codice Fiscale ______________________________ 

residente a ____________________________ in via ______________________________________ tel. ________________ 

in qualità di (1)________________________________________  del (2) ___________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________________  

Codice Fiscale _______________________________________    Partita Iva _______________________________________ 

con sede a _____________________________ in via  _____________________________________  tel. ________________ 

CHIEDE 

un contributo di  €. ________________  a sostegno della attività generale dell’Associazione/Ente per l’anno  ____________ 

DICHIARA 
a tal fine: 
1. che l’Ente/Associazione è legalmente costituito; 
2. che l’Ente/Associazione ha sede ed opera nel territorio comunale di Novara; 
3. che l’Ente/Associazione  persegue scopi di interesse collettivo e senza fini di lucro; 
4. che l’Ente/Associazione svolge attività o promuove iniziative unicamente di carattere culturale, aventi rilevanza specifica 

nel contesto culturale della città e che sono compatibili con i fini istituzionali perseguiti dal Comune di Novara; 
5. che l’Ente/Associazione  ha/non ha (3) richiesto contributi ad altri soggetti pubblici; 
6. che l’Associazione, ai sensi dell’art. 79 dello Statuto del Comune di Novara, è regolarmente iscritta all’Albo delle Libere 

Associazioni in data ________________ con prot. n° _______________, istituito ai sensi degli artt. 33 e 34 dello Statuto.  

ALLEGA 
la seguente documentazione: 
1. copia del Bilancio consuntivo, regolarmente approvato,  relativo allo scorso anno ___________;  
2. relazione attestante l’attività svolta nello scorso anno ___________, corredata da rassegna stampa e depliants; 
3. copia del Bilancio di previsione,  regolarmente approvato,  relativo al corrente anno ___________ per il quale si richiede 

l’erogazione del contributo; 
4. relazione attestante il programma delle attività e iniziative che si intendono realizzare nel corrente anno ___________ per 

il quale si richiede l’erogazione del contributo; 
5. copia dello Statuto o dell’atto costitutivo (4). 
 
__________________      _______________________________ 
 (data)          (firma)  
 
(Spazio riservato all’Ente) 

La presente richiesta è pervenuta al Servizio Iniziative Culturali del Comune di Novara in data _________________ 

�via posta �via archivio �via fax �a mano 

ed è stata inserita nella pratica:   Associazioni Categoria.   Classe     Articolo   
ASSOCIAZIONI E CIRCOLI CULTURALI - CONCESSIONE CONTRIBUTI PER L’ ANNO ____________ 
 
                        L’INCARICATO 

_____________________________ 
 

                                                           
 
  
(1) Indicare Presidente o Legale Rappresentante 
(2) Indicare il nome dell’Associazione o Ente 
(3) Sbarrare la parte che si intende eliminare 
(4) Solo nel caso di Enti 



(Mod. F) 
OGGETTO:  Richiesta di concessione contributo per iniziativa specifica  
 

All’Assessorato alla Cultura 
del Comune di Novara 
C.so Cavallotti n° 6 
28100   NOVARA 

 

Il/La sottoscritto/a ___________________________________________ Codice Fiscale ______________________________ 

residente a ____________________________ in via ______________________________________ tel. ________________ 

in qualità di (1)________________________________________  del (2) ___________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________________  

Codice Fiscale _______________________________________    Partita Iva _______________________________________ 

con sede a ____________________________ in via  ______________________________________  tel. ________________ 

CHIEDE 

un contributo di  €. _________________   a sostegno dell’iniziativa ______________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________________ 

che avrà luogo presso _____________________________________ il /i giorno/i  ___________________________________ 

DICHIARA 
a tal fine: 
1. che l’Ente/Associazione è legalmente costituito; 
2. che l’Ente/Associazione ha sede ed opera nel territorio comunale di Novara; 
3. che l’Ente/Associazione  persegue scopi di interesse collettivo e senza fini di lucro; 
4. che l’Ente/Associazione svolge attività o promuove iniziative unicamente di carattere culturale, aventi rilevanza specifica 

nel contesto culturale della città e che sono compatibili con i fini istituzionali perseguiti dal Comune di Novara; 
5. che l’Ente/Associazione  ha/non ha (3) richiesto contributi ad altri soggetti pubblici; 
6. che l’Associazione, ai sensi dell’art. 79 dello Statuto del Comune di Novara, è regolarmente iscritta all’Albo delle Libere 

Associazioni in data ________________ con prot. n° _______________, istituito ai sensi degli artt. 33 e 34 dello Statuto.  

ALLEGA 
la seguente documentazione: 
1. copia del Bilancio consuntivo, regolarmente approvato,  relativo allo scorso anno ___________;  
2. relazione illustrativa dell’iniziativa che si intende realizzare e per la quale si  richiede l’erogazione del contributo; 
3. preventivo di spesa relativo all’iniziativa che si intende realizzare e per la quale si  richiede l’erogazione del contributo; 
4. copia dello Statuto o dell’atto costitutivo (4). 
 
__________________      _______________________________ 
 (data)          (firma)  
 
(Spazio riservato all’Ente) 

La presente richiesta è pervenuta al Servizio Iniziative Culturali del Comune di Novara in data _________________ 

�via posta �via archivio �via fax �a mano 

ed è stata inserita nella pratica:   Associazioni Categoria.   Classe    Articolo   
ASSOCIAZIONI E CIRCOLI CULTURALI - CONCESSIONE CONTRIBUTI PER L’ ANNO ____________ 
 
                        L’INCARICATO 

_____________________________ 
 

                                                           
 
  
(1) Indicare Presidente o Legale Rappresentante 
(2) Indicare il nome dell’Associazione o Ente 
(3) Sbarrare la parte che si intende eliminare 
(4) Solo nel caso di Enti 


